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Gruppo FS

MANUALE FORNITORE

Manuale Operativo del Portale Acquisti del Gruppo Ferrovie dello Stato Italiane




Nota introduttiva

Il presente manuale ha meramente lo scopo di illustrare
alcune funzionalita e modalita d 6 u delta piattaforma. Non
e pertanto da intendersi come documento di gara e, in caso
di dubbi s ul | 0 u teld iszumento, si rimanda
al | 0 as sauicontath so@o disponibili sulla Home page

del Portale.
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Gruppo FS

Accesso e registrazione al Portale Acquisti di Gruppo




Accesso al Portale Acquisti

Per accedere al Portale Acquisti del Gruppo, dall a homepas
Portale Ac qub sti 0O

' & 4

/4 Benvenuti nella Supplier Station del Gruppo FS LangRger
Gruppo FS

Benvenuti nella Supplier Station del Gruppo FS

Per gli affidamenti di forniture di beni, prestazioni di servizi ed esecuzione di lavori, il Gruppo FS ha scelto di dotarsi di un proprio sistema di e- procurement per la gestione di gare telematiche e per

I'iscrizione ai sistemi di qualificazione, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici.

Il ricorso a sistemi di eProcurement é riconosciuto dalla normativa vigente in tema di appalti pubbilici perché, oltre a garantire il rispetto dei principi di trasparenza, tempestivita, correttezza e libera
concorrenza nella scelta del contraente consente un miglioramento dell'efficacia e dell'efficienza dei processi di approvvigionamento.

Il Portale Acquisti si basa su una piattaforma che assicura i piu elevati livelli tecnologici nel garantire la sicurezza, |a riservatezza dei dati e delle transazioni.

Portali del Gruppo

Accedi al Portale Amministrativo

Nel corso del 2024, le societa del Gruppo FS adotteranno progressivamente la Supplier Station del Gruppo.

Durante auesto periodo le Societa del Grunoo ES che non hanno ancora comblefato |a fransizione verso I'Homenaae di Grunno manterranno atfivo il broorio Portale Acauisti societario. Per




Nuova registrazione fornitore

Per effettuare una nuova registrazione come Operatore Economico (fornitore), cliccare sul tasto "Nuova Registrazione
Fornitore"

Accesso all'’Area Riservata del Portale Acquisti di gruppo
Per accedere all'area riservata & necessario scaricare il file "Modulo di Adesione al Portale Acquisti
Tale file dovra essere sottoscritto digitalmente dal Legale Rappresentante dell'impresa e allegato al Portale.
Il fornitore dovra inoltre completare il form online di registrazione, cliccando su "Muowva Registrazione Fornitore”.

MODULO DI ADESIONE AL PORTALE ACQUISTI

Username

Username

Password

Password
Nuova registrazione fornitore | Recupero username e password

NOTA BEN£Per i fornitori gia censiti sulle piattaforme acquisti di aimeno una delle societa del gruppo (che siano gia migrate id fasgrazione alla
ydz2 @ LA GGF F2NXIE RA INHzZLILIROS € QF Yyl 3INFFAOF @SNNE | dzi 2uddcindizidhi,@ng deseinpid: a F SN

A presenza di almeno una qualifica attiva;
A presenza di almeno un contratto in essere;
A altri criteri specifici (es. attivita recenti sul sistema).

9Q LI2aaAoAfS OKS fI @2a04NF Fyl3ANXrFAOF &aAl 3IAL LINB A& SyeardateyeSredensidiii@écessol 4 G S Y I
Pertanto, durante la registrazione, potreste riscontrare un messaggio di errore bloccante come ad esempio:

Aa/2RA0S FAaOLtS 3IAL 1aaz20At G2 | dzyQ2NBIYyATT T A2y SE
Aat F NOIAGE L+! 3IAt a&a20AF0F | dzy Q2NBFYAT T FT A2y Sé
Ly ljdzSatdA OFaiAsz & F2yREYSyGrtS SOAGINBE f QAYASNAYSyYyG2 RA RFEGA SNNFdAd ! fC

A Non inserire il codice fiscale di una persona fisica in un campo riservato al codice fiscale di una societa.
Ab2y F2NIFINB f QAYyaSNAYSyid2 RA RFGA FyFaANIFAOA y2y O2NNBGGA LISNJ &dzZISNI NB

{S aA OSNATAOIY2 1jdzSaGA SNNEBNARZ QA AYQBAGALIY2 I O2 yrédipéradeldBredenialia a A &GSy 1 I /A



Accettazione a video

Prendere visione ed accettarel 6i nf or mat i v a
utilizzo del portaleper poter procedere all dinseri men

rel at i v ae@nhdizionrganeralialimecessoed d a t |
t o : :

—
-_r

Chiudi

INFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Scarica |'Informativa relativa al trattamento dei dati personali

J—
@® WDichiaro di aver preso visione dell'informativa relativa al trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) n.679/2016
—

CONDIZIONI GENERALI DI ACCESSO E UTILIZZO DEL PORTALE ACQUISTI DEL GRUPPO FERROVIE DELLO STATO ITALIANE

1. PREMESSE
o Sociats alo disponibile al presente link [Link], utilizzano il proprio Portale Acquisti (nel seguito, "Portale Acquisti” ovvero “Portale”) per la gestione telematica
te delle stesse che operano ai sensi del d.Igs. n. 36/2023, in regime privatistico (di seguito “Procedure Contrattuali”), nanché per la gestione

tterma di Qualificazione e ai fini della gestione della partecipazicne degli Operateri Economici ad altre iniziative connesse alle precedenti attivita.

1. apponi entrambi i flag negli
spazi dedicati dopo aver preso

visione dei documenti uIST!

cttazione dei termini e delle condizioni di cui al presente documento costituiscong, per gli Operatori Economici interessati, condizione
umenti disponibili sul Portale e dellz partecipazione alle Procedure contrattuali, nonché per |la presentazione della domanda di iscrizione all'Albo
Fornlton efo al S|s‘tema di Qualificazione. A tali fini, I'Operatore Economico comunica, in modo veritiero e corretto, i suoi dati e ogni informazione ritenuta necessaria o utile per la sua
identificazione.

La registrazione e |'abilitazione al Portale Acquisti sono a titolo gratuito.
3.2 Gli Operatori Economici accedono alle funzionalitd del Portale all'esito del procedimento di reqistrazione. |l procedimenta di registrazione dovra essere perfezionato mediante

& definire i termini, le condizioni e i principi generali di accesso ed utilizzo del Portale (nel seguito, “Condizioni Generali”) da parte degli Operatori
ione alle Procedure Contrattuali, nonché della loro iscrizione all'Albo Fornitori e/o della loro qualificazione presso il Sistema di Qualificazione,

iniziative connesse alle precedenti attivita.

Scarica le Condizioni Generali di accesso e utilizzo del portale

® ID\‘chiam di aver letto e accettato le condizioni generali di accesso e utilizzo del portale

F s

2. Clicca su Avanti




nseri mento dat NAnagrafica Azl

Compilare | e informazioni relative all édanagrafica dell

nnz_‘li 10:37 Central European Time DST 8
Form di registrazione Ripristina Chiudi m
Indice —)\ ~ Anagrafica Azienda
~ Dati organizzazione principale

* Nazione * Forma giuridica

@ Dati di Registrazione
ITALIA - Persona Fisica -

Pagine di enboarding
Conferma Registrazione * Ragione sociale * Provincia

+ comune - Per qualsiasi Forma Giuridica

selezionata, eccetto «libero
Attraverso il menu sulla professionista» oppure «persona
* Indirizzo * Numero Civico

parte sinistra del video
e possibile monitorare

fisica», diventa obbligatoria anche
| 6i ndicazione del |l
IO Stato dl * Telefono (centralino) * E-mail amministrazione (Inserire UN SOLO indirizzo. A del form dl reg]stra2|0ne

questo indirizzo verranno inviate eventuali
comunicazioni amministrative)

avanzamento del
processo di
registrazione sito Web * Cosice Fiscale

Partita IVA (si prega di inserire la PIVA societaria, NON di
Gruppo)

Se le informazioni nei campi non rispettano le regole descritte, appare un messaggio di errore che non permette di avanzare

* Codice Fiscale * Partita IVA (si prega di inserire la PIVA societaria, NON

di Gruppo)
iosdahoihedfioeah

dgfdgvcyuagua

| Testo inserito in ‘Codice Fiscale’ non & nel formato corretto - - - - -

nserire il Testo nel formato corretto es. Alphanumeric - 11 Il Testo inserito in ‘Partita IVA (si prega di inserire la P.IVA

hars or a valid italian fiscal code (16 chars). societaria, NON di Gruppo)’ non & nel formato corretto.

= Inserire il Testo nel formato corretto es. IT + 11 cifre

g

v




Compilazione dati «Informazioni

utente»

Compila i dati della sezione «informazioni utentex».

Form di registrazione

Indice = .
| * Cognome (legale rappresentante della societa o
) . o soggetto munito di procura risultante da apposita
~ Dati organizzazione principale autodichiarazione allegata)

@ Dati di Registrazione |

Pagine di onboarding

* PEC (inserire la PEC aziendale; nel case di pil indirizzi
Conferma Registrazione PEC o indicazione di indirizzi email aggiuntivi, separare
con ). Importante: Le informazioni fornite
dall' Operatore Economico verranno utilizzate per linvio
del fink df accesso a portale e per gif avvisi di notifica
inviati dal Portale.

* User ID (si prega di inserire la username)

* Fuso Orario

CEST/CET - Central European Time (Europe/Br =

* Nome (legale rappresentante della societa o soggetto
munito di procura risultante da apposita
autodichiarazione allegata)

* Cellulare (i prega di inserire "+" ‘codice paese” e
‘numero di cellulare” senza spazi)

* Lingua preferita

Italiano -

Ripristina Chiudi

A seguito della
compilazione clicca sul
pulsante SALVA.

A seguito del salvataggio, riceverai una email di benvenuto contenente

A link di accesso a portale
A password temporanea.

Questo permettera di sospendere il processo di registrazione e riprenderlo in un secondo momento utilizzando le

credenziali ricevute.

Per poter accedere al proprio profilo della piattaforma e usufruire dei servizi offerti, € necessario compilare le
informazioni obbligatorie completando gli step del processo di registrazione, elencati nella parte sinistra a video.

10



Compilazione «Informazioni aggiuntive»

Compila i dati della sezione «Informazioni aggiuntive»

Inizio Registrazione eVendor

Indice - Informazioni Aggiuntive

~ Dati organizzazione principale

Dati di Registrazione ~ Informazioni aggiuntive

v Pagine di onboarding

I @ Informazieni Aggiuntive I

uestionario di Scoutin S A
@ 9 ~ Informazioni aggiuntive

© Allegati
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:
~ Conferma Registrazione
@ Riepilogo Stati 1 Tipologia entita * Selezionare se siintende autenticarsi come "Persona fisica « Fomnitore

(no libero professionista)”, "Libero professionista”,Studio
associatc’ o "Non Applicabile” in caso di Persona Giuridica

In base alla scelta tra le opzioni a disposizione nel campo «tipologia entita», sara necessario compilare i campi
presentati nel questionario «informazioni aggiuntive» .
Al termine della compilazione, cliccare sul tasto «conferma»

11



Compilazione «Questionario di Scouting»

Quando l'icona adiacente al nome del form "informazioni aggiuntive" risulta assumere colore verde per indicare che
tutti i dati sono stati completati, sara possibile la compilazione del form successivo "Questionario di Scouting"

Inizio Registrazione eVendor

Indice - Questionario di Scouting
“ Dati organizzazione principale
Dati di Registrazione ~ Questionario di Scouting

~ Pagine di onboarding

Informazioni Aggiuntive

ti io di Scouti N . .
Questionario di Scouting ~ Questionario di Scouting

O Allegati
Domanda
~ Conferma Registrazione
© Riepilogo Stati 1 Volume di affari medio
2 Principali clienti
3 Numero dipendenti
4 Svolgimento valutazione su ESGEQ
5 Area geografica di esecuzione delle prestazioni

Descrizione

Indicare il velume di affari medio (£)

Inserire |a ragione sociale dei principali clienti con cui si
opera. Utilizzare il *;" per separare i diversi clienti.

Inserire il numero dei dipendenti
E' stata svolta la valutazione su ESGEQ?

Segnalare I'area geografica di interesse

Risposta

Caratteri disponibili 2000

Seleziona un'Opzione (scelta Singola)

Modificabile da:

Fornitore

Fornitore

Fornitore
Fornitore

Fornitore

12



Compilazione «Questionario di Scouting»

Inizio Registrazione eVendor

Indice =] Questionario di Scouting

* Dati organizzazione principale

Dati di Registrazi n AT 1
|t dl Registrazione ~ Questionario di Scouting

~ Pagine di onboarding

Domanda Descrizione

@ informazioni Aggiuntive

Questionario di Scouting 1 Volume di affari medio

O allegati
g 2 Principali clienti

* Conferma Registrazione

@ Riepilogo Stati

Indicare il volume di affari medio (£)

Inserire |a ragiene sociale del principali clienti con cui
opera. Utilizzare il ;" per separare i diversi clienti.

Conferma

3. Completati i campi presenti nel
«Questionario di Scouting», clicca
sul tasto "conferma”

ificabile da:

Caratteri aisponibili 2000

3 Numero dipendenti Inserire il numero dei dipendenti Fornitore
4 Svolgimento valutazione su ESGEQ E stata svolta la valutazione su ESGEQ? No « | Fornitore
5 Area geografica di esecuzione delle prestazioni Segnalare I'area geografica di interesse Seleziona un'Opzione (scelta Singola) - Fornitore
1. Selezionare «No» nel campo
«Svolgimento valutazione su
ESGEO» nel caso in cui non si Sia
svolta una valutazione su ESGEO
~  Link di collegamento al portale ESGED
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:
1 Link ESGED cliccare sul link mostrato per accedere al portale ESGEOQ per la https://esgrating.gruppofs.it/message/login?ReturnUrl=%2F  Buyer

compilazione del questionario di valutazione ESG

2. Cliccare sul link e
completare le informazioni richieste seguendo la proced
guidata.

Al termine del procedimento, tornare sul Portale Acquisti
per riprendere la compilazione del questionario.

NOTA e possibile completare la procedura sul sito
ESGean un momento successivo alla registrazione al
Portale Acquistiqi rimanda a sezione dedicata del
presente manuale

13


https://esgrating.gruppofs.it/

Compi |l azi

Per compilare questa sezione, cliccare su "scarica il file" e compilare digitalmente extra-sistema il file scaricato.

- Allegati
_ 2. Compilare il file scaricato ¢
~ Allegati
1. Scaricall file ricaricarlo in questo spazio
~ Allegati
Domanda Descrizione Risposta Medificabile da:
1 Modulo di adesione al portale * Allegare in questo campo il Modulo WiAdesione 9 @ Rilasciare un file firmato dig.- o Fornitore
al Portale, sottoscritto digitalmente dal Cegale -
Rappresentante dell'impresa
L Scarica il file
2 Autodichiarazione identita legale rappresentante o # Allegare in questo campo il modulo di © 2 Rilasciare un file firmato dig.. i) Fornitore
soggetto procurato autodichiarazione che attesti che il soggetto che -
si sta registrando & il legale rappresentante della
societa o del soggetto munito di idonea procura A Scarica il file
v Allegati
v Allegati
Namanda Descrizions Risnasta Modificabile
da:
. s g . Attenzione !
Nel caso in cui il file caricato - S —
: . .. ATTENZIONE! Il file selezionato ha una estensione file non riconosciuta per un file firmato digitalmente. Il buyer ha richiesto un file firmato digitalmente. 28 KB a [ | Y
non risulti firmato digitalmente,
- ;

la piattaforma provvedera a S P

mostrare un messaggio di

| @A a2 LISNJ as

della firma digitale

rappresentante o soggetio procurato

14



3. Completato il caricamento dei
file, il fornitore potra cliccare sul

Allegati

v Allegati

v Allegati

Domanda

1 Modulo di adesione al portale

2 Autodichiarazione identita legale
rappresentante o soggetto procurato

Descrizione

Allegare in questo campo il Modulo di
Adesione al Portale, sottoscritto
digitalmente dal Legale Rappresentante
dellimpresa

Allegare in questo campo il modulo di
autodichiarazione che attesti che il
soggetto che si sta registrando é il legale
rappresentante della societa o del
soggetto munito di idonea procura

Risposta

test - Copy.pdf.p7m
Al Scarica il file
test - Copy.pdf.p7m

Al Scarica il file

Gl aaz2

QQ02y TSN

| 28KB

| 28KB

m

L]

Conferma

Modificabile
da:

Fornitore

Fornitore

15



Riepilogo del processo di registrazione 1T Dati non completi

Se almeno una dell e icone nella sezione ARiepilogo Statioc

obbligatorie non sono state completate. In questo caso, € necessario tornare nelle sezioni indicate e compilare tutti i dati
mancanti per poter concludere correttamente il processo di registrazione.

Risultato Registrazione Chiudi

Indice @ 1 processo di Registrazione del tuo Account non & completo. Si prega di effettuare il login per completare i dati mancanti.

. . 5 o Lattivazione del tuo Account verra valutato una volta che tutti i campi obbligatori e le informazioni sulla Categoria sono stati forniti
v Dati organizzazione principale

Dati di Registrazione

Riepilogo Registrazione
v Pagine di onboarding

I © Informazioni Aggiuntive

Stati di Completa o (Dati Obbligatori per la Registrazione)
Questionario di Scouting

NB: Messaggio visualizzabile
I © Allegati ati di Registrazione Risposte mancanti: Facoltativo 1 . . gg .
in piattaforma quando le icone
v Conferma Registrazione .
© Riepilogo Stat ormazieni Aggiuntive © Risposte mancanti: Obbligatorio 1/ Facoltativo 0 ne I I a sezli O ne
non risultano tutte verdi,
Questionaridndi Scowting Risposte mancanti: Facoltativo 5 indicando Che alcune

informazioni obbligatorie non
sSono ancora state completate

Allegati o Risposte mancanti: Obbligatorio 2 / Facoltativo 0

Cliccare sulle sezioni che
presentano | 6i con
mancato completamento delle

informazioni obbligatorie, e
completare, sezione per sezione,
tutti i dati mancanti richiesti

16



Riepilogo del processo di registrazione T Dati completi

Completate tutte | e informazi

oni obb

successo. Il n t al caso |l e i cone nell a
visualizzato un messaggio di conferma.

|l i gatorie richieste
sezione fARiepilogo

Risultato Registrazione

Indice
~ Dati organizzazione principale
Dati di Registrazione
~ Pagine di onboarding
@ Informazioni Aggiuntive
Questionario di Scouting
@ Allegati
~ Conferma Registrazione

Riepilogo Stati

Inserisci la tua Username e Password per accedere in piattaforma.

a Il Processo di Registrazione & Completo. Il tue Account & stato Attivato e ti & stata inviata una email di conferma.

Riepilogo Registrazione

Dati di Registrazione

Informazioni Aggiuntive

Questionario di Scouting

Allegati

Stati di Completamento (Dati Obbliga
Risposte mancanti: Facoltative 1

Q Tutti i dati sono completi
Risposte mancanti: Facoltativo 5§

e Tutti i dati sone completi

teci_per la Registrazione)

NB: Messaggio visualizzabile
in piattaforma quando tutte le
lcone nella se
Stati o risulta

indicando che tutte le
informazioni obbligatorie sono
state correttamente compilate
e il processo é completato
CON Successo.

17
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Interfaccia Grafica del Portale Acquisti di Gruppo




Interfaccia Grafica T Pagina di Benvenuto

Ef fettuando

daccesso

al

Portale Acquisti, si atterra

disposizione varie shortcuts raggruppate per tema, per accedere alle aree di interesse del Portale piu rapidamente.

Fuso Orario di
riferimento

Area dedicata ai mondi Gare e

Contratti

Da questa sezione € possibile
accedere al proprio profilo aziendale,

&1_”“ 17:44 Central European Time DST

Benvenuto

Cruscotto

Configurazione

Gestione Utenti

Gestisci Utenti

Negoziazioni

Cartelle di Gara
Fasi di Prequalifica
Fasi di Offerta
Aste Elettroniche
Contract

Bandi e Avvisi pubblicati

Help

Cliccando qui si avra accesso a
una schermata riassuntiva dei

principali processi in corso e
relativi alla propria utenza

Area dedicata alla gestione

s ul

all 6al bero merceol
di qualifica
oL
5% Profilo utente, Organizzazione e Gestione .. &, Gestione Documentale i

Profilo Azienda Aree di Collaborazione
Classificazione Corrente

Valutazioni

Da qui é possibile impostare la
lingua, accedere al proprio

profilo personale, effettuare il
logout

(-] Altre sezioni &
Stato domanda di ammissione al SDA
Modifica dati
Domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acguisi...
Portale ESGeo

Stato domanda di ammissione al SDV

delle utenze per i propri
collaboratori che accedono al

Portale

19



Interfaccia Graficai Menu

Durante la navigazione nel Portale, &€ possibile utilizzare il menu sul lato sinistro per raggiungere rapidamente e facilmente

le differenti aree e pagine di interesse.

rrd

5

ol ol

Classificazione Corrente

< Conferma Categorie Sceqgli Categoria
Il menu permette la
navigazione ad . ,
Inserisci Fiftro (digita per iniziare la ricerca) ~ w
albero con
massimo 3 livelli - ‘
Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4
Profilo utente, Organizzazion... Profilo Azienda
Data di selezione Categoria Stato Valutazione
Profilo Azienda 4 Form di registrazione
Classificazione Corrente Dati Profilo 13/09/2024 15:31:30 Stato Valutazione non visibile
Valutazioni Stato completamento
informazioni Hel materiale rotabile e 02/04/2024 12:28:10 Qualificato
Parametri dei questionari ustriali e degli immobili
Storico delle Modifiche riale rotabile ferroviario 02/04/2024 12:28:10 Stato Valutazione non visibile
Tasto CERCA per .
! p SQ03.01 ° Sistemi di segnalamento ferroviario ERTMS ~ 22/08/2024 12:04:47 Stato Valutazione non visibile
cercare pagine

specifiche del Portale
attraverso parole
chiave

Tasto di

espansione

del menu
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Interfaccia Grafica

Durante la navigazione nel Portale, &€ possibile utilizzare il menu sul lato sinistro per raggiungere rapidamente e facilmente
le differenti aree e pagine di interesse.

Filtri di ricerca Az_ior_1i :
Ritorno al menu W I principali
principale/ pagina _

H o d
di benvenuto Sl o1
Gestisci Utenti - Importa/Aggiorna ruoli Crea
Gestione Utenti Profili Divisioni Aziendali Utenti di Default
Inserisci almeno 3 caratteri Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) =

Altre azioni.
Cliccando sul simbolo
dei tre puntini si apre

La lista & vuota

un menu a tendina
con le opzioni a
disposizione
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Compilazione questionario ESGeo

E6 richiesto a tutti 1 fornitori del Gr EBGeo, atc&ssililatrasiteimp | et
seguente link https://esgrating.gruppofs.it/ , oppure accedendo al Portale Acquisti e, dalla schermata principale,
cliccand®@orteleESGéoonpoBi zi onat o al AltoeiSazioeio no del gruppo i

V72 oL
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni & Profilo utente, Organizzazione e ... & Gestione Documentale [ ]
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda Aree di Collaborazione
Fasi di Prequalifica Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni

Aste Elettroniche
Contract

Bandi e Avvisi pubblicati

Gestione Utenti b & Help (2] Altre sezioni &
Gestisci Utenti Stato domanda di ammissione al SDA
Modifica dati

Domanda di ammissione al Sistema Dinamic...

Portale ESGeo

Stato domanda di ammissione al SDV
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Valutazione questionario ESGeo

Terminato | 6inseri mento del |EGeonefpassibitesazcedera nuovamegtéal Rorsatee s u |
Acquisti del Gruppo FS per verificare la corretta esecuzione del processo

V72
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni &
Configurazione Cartelle di Gara
Fasi di Prequalifica
Fasi di Offerta
Aste Elettroniche
Contract
Bandi e Avvisi pubblicati
Gestione Utenti b & Help (2]

Gestisci Utenti

Profilo utente, Organizzazione

Profilo Azienda

Classificazione Corrente

Valutazioni

oL

e.. o Gestione Documentale 'J

Aree di Collaborazione

. Accedere al Portale Acquisti

. Dalla schermata principale, cliccare su "Profilo

Altre sezioni

Stato domanda di ammissione al SDA

Modifica dati

Domanda di ammissione al Sistema Dinamic...

Portale ESGeo

Stato domanda di ammissione al SDV

Azienda" presente nella sezione "Profilo Utente,

Organizzazione e Gestione password"
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Valutazione questionario ESGeo

= oL
Profilo Azienda 3. Selezionare il tab «Dati
Form di registrazione Dati Profilo Stato culnpieiamento informazioni Parametri dei questionari Storico delle Modifiche
——

Mostra completamento

Inserisci Filiro (digita per iniziare la ricerca) 4. ciccare sul questionario di statistiche aggiuntive

~ <
Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4 Visualizza: 20 - n E S G E O (0}

Fase Nome Completamento Data Scadenza Documento  Data Ultima Modifica
(Il Primo che Scade)

1 > Onboarding Informazioni Aggiuptive (] 20/02/2024 16:34
N > Onboarding Questionafio di Scouting 30/08/2024 18:08
3 > Statistiche Aggiuntive ESGEO

4 > Statistiche Aggiuntive Partita IVA di gruppo ° 30/08/2024 18:16




Valutazione questionario ESGeo

-—
r7 s
Bruppo FS

Profilo Azienda

<~ < > ESGEO

] campo ARESGEO Punt ¢ NO =i dati inseriti in ESGeo non

sSono ancora stati verificati.

< EEEES compilato con un valore compresotraO e 3 Si = i dati inseriti nel Portale ESGeo

sono stati verificati dal team
responsabile

~ ESGEO
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:

1 ESGEOQ Punteggio Punteggio ottenuto a seguito della compilazione Sistema Esterno
dell'assessment sull'applicativo ESGeo

2 ESGEO Validato Il punteggio ESGeo € stato validato dal team di Sistema Esterno
valutazione

3 ESGEOQ Data di scadenza Data di scadenza dell'assessment svolto 24/05/2025 I Sistema Esterno
sull'applicativo esterno ESGeo

Il campo AESGEO Data di &ataadldcemptetamentoi s u
delle informazioni richieste, spostata in avanti di un anno

Quando i dati inseriti nel Portale ESGeo sono stati verificati dal team responsabile,
guesto campo si valorizza con la data di completamento della valutazione,
spostata in avanti di un anno (andando a sovrascrivere il valore precedente)
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al menu APr of |

Dopo avere inserito le proprie credenziali di accesso, si accede al Portale visualizzando la schermata sottostante.
Cliccando sulla voce «Profilo Azienda» e possibile visualizzare e modificare le informazioni relative al proprio profilo sul
Portale.

Benvenuto
Cruscotto (=] Negoziazioni & Profilo Utente, Organizzazione E Gestione .. 4o
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda
Fasi di Prequalifica Classificizione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni

Aste Elettroniche

Bandi e Avvisi pubblicati

Da questodar ea
Gestione Utenti 5 3 ALTRE SEZIONI @ visualizzare ed

eventualmente modificare le
informazioni di Profilo

Gestisci Utenti Altre Informazioni Aziendali

Stato domanda di ammissione al SDA

Domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquis...




Riepilogo del completamento informazioni

Nell a sezione fAiStato completamento informazioni o  preser
questionari compilati

Profilo Azienda

Form Di Registrazione Dati Profilo Stato Completamento Informazioni Parametri Dei Questionari Starico Delle Madifiche

v Dettaglio Stato Registrazione Azienda

Stato di Accesso alla Piattaforma
ABILITATO

Stato della Pagina dell'inserimento
@ stato Non Completato

Stato della Pagina aggiuntiva
© stato Non Completato

Stato Dati di Classificazione
@ paii obbligatori completi

Stato Qualifica Complessivo
In valutazione In valutazione
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Visualizzazione di tutti | parametri

La sezione AParamet ri dei Questionari 6 consente |l a visual

Utilizzare il filtro per effettuare

la ricerca per parametri

m.l{-. Sp eCIfICI O Benvenuto seller seller &
Profilo Azienda
Form di registrazione Dati Profilo Stato completamento informazioni Parametri dei questionari Storico delle Modifiche

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v

Visualizzazione risultati 1 - 15 di 15

Nome T Tipologia Data Ultima Modifica Data Ultima Conferma Confermato in Valore inserito
1 Area geografica di Testo 16/02/2024 16/02/2024 Questionario di scouting -

esecuzione delle old

prestazioni
2 Autodichiarazione identita Singolo file allegato 16/02/2024 16/02/2024 Allegati

legale rappresentante richiesta_Anagrafica_11

3 Cognome Testo 16/02/2024 16/02/2024 Dati Supplementari - Mauro
Persona Fisica

4 Data di nascita Data 16/02/2024 16/02/2024 Dati Supplementari - 14/06/1995
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Modifica informazioni di Anagrafica Azienda

Per visualizzare ed eventual mente aggiornare i dat i anagr
procedere seguendo i passaggi indicati:

1. Accedere al Portale

2. Dalla schermata iniziale, cliccare selezionare c¢Profil o

Organizzazione e Gestione Password»

3. Selezionare il tab «Form Di Registrazione»
4. Sel ezionare | 6icona della matita per apportare | e modif
/ﬁ\ ..fz‘.. 15:06 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller &,

Nome Azienda: Fornitore SQ 2

I Form Di Registrazione I Dati Profilo Stato Completamento Informazioni Parametri Dei Questionari Storico Delle Modifiche
& o
v Anagrafica Azienda i
Clicca sull

Ragione sociale © N .
- o accedere alla modalita di

Fornitore SQ 2 -

Modifica

; Forma giuridica ‘D

SpA

Codice Fiscale ‘®
46378902912

Partita IVA 'D
46378902912

Indirizzo *©
Via Roma

Telefono (centralino) ‘D
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Visualizzazione del Questionario di Scouting

Per visualizzare ed eventualmente aggiornare i dati relativi al questionario di scouting, procedere seguendo i passaggi

indicati:

1. Accedere al Portale

2. Dalla schermata iniziale, cliccare selezionare c¢Profil o
Organizzazione e Gestione Password»

3. Selezionare il tab «Dati Profilo»

4. Selezionare «Questionario di Scouting»

Vo oL

Gruppo S

Profilo Azienda

Form di registrazione | Dati Profilo | Stato completamento informazioni Parametri dei questionari Storico delle Modifiche

Mostra completamento

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)

Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4 Visualizza: 20 v
Fase Nome Completamento Data Scadenza Data Ultima Modifica
Documento
(Il Primo che Scade)
1 > Onboarding Informazioni Aggiuntive ° 29/02/2024 16:34
2 > Onboarding Questionario di Scouting 30/08/2024 18:08
> Statistiche ESGEO
3 P
Aggiuntive
4 > Stat!sﬂ(}_he Partita IVA di gruppo ° 30/08/2024 18:16
Aggiuntive
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Modifica del Questionario di Scouting

Per aggiornare i dati relativi al questionario di scouting, procedere seguendo i passaggi indicati:

. oL
Profilo Azienda 4
& < > Questionario di Scouting 1. DOPO aV_er a_CCGdUItO al -
guestionario di scouting, cliccare
sull i cona per a
~ Questionario di Scouting modalita di Modifica

v Questionario di Scouting

Domanda Descrizione Risposta Meodificabile
da:
1 Yolume di affari medio Indicare il volume di affari medio (€) 2 Fornitore
2 Principali clienti Inserire |a ragione sociale dei principali 2 Fornitore

clienti con cui si opera. Utilizzare il ;" per
separare i diversi clienti.

—
e oL

Profilo Azienda Annulla

Questionario di Scouting

v Questionario di Scouting

2. Inserire le informazioni e allegare i

v Questionario di Scouting document' I’IChIeStI
Domanda Descrizione Risposta Modificabile 3 Al termlne Cllccare sun S a | VvV a (
da:
1 Volume di affari medio Indicare il volume di affari medio (£) 2 Fornitore
2 Principali clienti Inserire la ragione sociale dei principali 2 Fornitore
clienti con cui si opera. Utilizzare il ;" per 7%
separare i diversi clienti. Caratteri disponibili 1999




Modifica Informazioni Aggiuntive

Per visualizzare ed eventualmente aggiornare i dati relativi al questionario «Informazioni Aggiuntive», procedere

seguendo i passaggi indicati:

V72
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni
Configurazione Cartelle di Gara
Fasi di Prequalifica
Fasi di Offerta
Aste Elettroniche
Contract
Bandi e Avvisi pubblicati
Gestione Utenti b X Help

Gestisci Utenti

[ I 3

Profilo utente, Organizzazione e ... 2o Gestione Documentale 'J

Profilo Azienda Aree di Collaborazione

Classificazione Corrente

Valutazioni
Accedere al Portale
Dalla schermata iniziale, cliccare
selezionare «Modifica Dati»
all 6interno del
sezioni»

Altre seziog

Stato ggmanda di ammissione al SDA

Modifica dati I

Domanda di ammissione al Sistema Dinamic...
Portale ESGeo

Stato domanda di ammissione al SDV
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Modifica Informazioni Aggiuntive

L oL
Valutazioni
. ' .
Valutazioni ModfcabI Modifica Dati I Stato domanda di ammissione al SDA Stato domanda di ammissione al SDV Valutazioni di Categoria 3 . C||Ccare SU" U nICO
record presente nel tab

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) ~ w " .pe o
Modifica Dati

Visualizzazione risultati 1 - 1 di 1 Visualizza: 20 -
Codice di valutazione Azienda Valutatrice Stato Moduli modificabili

1 asm_79 TRENITALIA - TEST - v

5. cliccare su OK se si

4. cliccare sul
tab (<Form L‘Organizzazio_neAcquireme ha_richiesto di aggiornare o rivedere i deSIdera procedere Con Ia
.a‘SS‘OC‘:IatI » Form associati a questa Valutazione. mod |f|Ca d . dat'i

Clicca 'OK' per modificare direttamente i F(

Dettagli

Impostazion| FormAssoJiati

-] elenco dei moduli

6. Dopo aver cliccato su OK, &

Visualizzazione risultati 1-2 di 2

possibile selezionare la voce
Tipologia Nome Completamento ala Scadenza Data Ultim| ((I nformaZIOne aggluntlve)>

umento

(Il Primo che Scade)

1 > Pagina I Informazioni Aggiuntive (] 29/02/2024 16:34 14/05/2024




Modifica Informazioni Aggiuntive

Z. o2
< TRENITALIA - TEST . Visualizza Valutazione
Dettagli

Form Modificabili

-] <« > Informazioni Aggiuntive

Modifica del questionario.
8. Al termine delle modifiche,
cliccare sul tasto «<SALVA ED
ESCI» per non perdere le

Informazioni Aggiuntive

v Informazioni aggiuntive

v Informazioni aggiuntive
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:

1 Tipologia entita * Selezionare se si intende autenticarsi come Non applicabile Fornitore
"Persona fisica (no libero professionista)’, "Libero
professionista’Studio associato” o "Non
Applicabile” in caso di Persona Giuridica

" oL
<« TRENITALIA - TEST oo Visualizza Valutazione
NOTA: se un fornitore ha Detagh

terminato con successo almeno

un iter di qualifica o

| 6aggiudicazi one
una gara, non € possibile
modificare le informazioni
contenute in questo

guestionario.

Form Modificabili

-l <« > Informazioni Aggiuntive

I (al meno)

Informazioni Aggiuntive

v Informazioni aggiuntive

Il workflow non consente la modifica di questo Modulo

I n t a | C a S O ] | 6 i n a d eDo!nandz! a m a t i Descrizione Risposta Modificabile da:
non é presente € Compare un 1 Tipologia entita * Selezionare se si intende autenticarsi come Non applicabile Fornitore

"Persona fisica (no libero professionista)", "Libero
professionista’,"Studio associato” 0 "Non
Applicabile" in caso di Persona Giuridica

messaggio a video
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Trasformazione Societaria

Nel caso in cui si debba comunicare al Gruppo FS una variazione di Codice Fiscale, P.IVA, Nazione e/o Forma
Giuridica,  necessario comunicare al Gruppo FS | 6avvenut
Per compilare e inviare il modulo di Trasformazione Societaria procedere seguendo i passaggi indicati:

Ggﬂ o ;
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni & Profilo utente, Organizzazione e ... 3o Gestione Documentale [ ]
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda Aree di Collaborazione
Fasi di Prequalifica Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni

Aste Elettroniche

Accedere al Portale
Dalla schermata iniziale, cliccare

Contract

Bandi e Avvisi pubblicati

selezionare «Modifica Dati»
all 6i nterno del
sezioni»

Gestione Utenti b X Help (] Altre sezion

Gestisci Utenti Stato ggmanda di ammissione al SDA

I Modifica dati I

Domanda di ammissione al Sistema Dinamic...
Portale ESGeo

Stato domanda di ammissione al SDV
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Trasformazione Societaria

Valutazioni

Inserisci Filtro (digita per inizfare la ricerca)  w

Visualizzazione risultati 1 - 1 di 1 Visualizza: 20

Codice di valutazione

Valutazioni ModfcabI Modifica Dati I Stato domanda di ammissione al SDA Stato domanda di ammissione al SDV

-

oL

3. cliccare sull'unico

Valutazioni di Categoria

record presente nel tab
"Modifica Dati"

Azienda Valutatrice Stato

Moduli mod/il/

asm_79

TRENITALIA - TEST

4. cliccare sul

5. cliccare su OK se si

tab «Form
a§sociati>>

Dettagli

Impostazion| FormAssoJiaU

-3 elenco dei moduli

Visualizzazione risultati 1 -2 di 2

desidera procedere con la
modifica dei dati

val al Form Modificabilt

L'Organizzazione Acquirente ha richiesto di aggiornare o rivedere i
Form associati a questa Valutazione.

Clicca 'OK" per modificare direttamente i Fd

6. Dopo aver cliccato su OK, e possibile
selezionare la voce «Trasformazione
- Societaria»

NOTA: la voce «trasformazione societaria» e
disponibile solo per fornitori che hanno

= terminato con successo almeno un iter di

Tipologia Nome Completamento
1 > Pagina Informazioni Aggiuntive
2 > Pagina I Trasformazione Societaria
4

guali fica o | 6aggiudic

gara.
39



Trasformazione Societaria

7. Selezionare | 6icon
in modalita Modifica del questionario.

oL

—
r7 s
ruppe F§

L

8. Al termine della compilazione dei dati
¢« TRENITALIA - TEST obbligatori, cliccare sul pulsante Salva per Visualizza Valutazione
inviare il questionario verso il Gruppo FS

Dettagli
Form Modificabili

-] « < Trasformazione Societaria

v Trasformazione Societaria

v Trasformazione Societaria

Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:
1 Aggiornamento Nazione * Aggiornamento nazione Fornitore
2 Aggiornamento Partita IVA * |nserire la Partita IVA da aggiornare IT12345678901 Fornitore
3 Aggiornamento Codice Fiscale * |nserire Codice Fiscale da aggiomare MRCTST 1234567890 Fornitore
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Modifica dati utente e password

Dall a sezione nProfi

Ut ent eo

singola utenza in utilizzo e/o modificare la propria password.

possibil e

r s 4 .
£ 15:21 CET - Central Europe Time

Benvenuto

Cruscotto

Configurazione

Profilo Utente, Organizzazione E Gestione Password 4o

Profilo Azienda
Classificazione Corrente

Valutazioni

Negoziazioni

Cartelle di Gara
Fasi di Prequalifica
Fasi di Offerta
Aste Elettroniche

Bandi e Avvisi pubblicati

Gestione Utenti

Gestisci Utenti

Profilo Utente

Aiuto Navigazione

Disconnetti

\Y

sual

ZzZar e

1.Cliccares ul 0
nella parte in alto a

destra dello schermo

2. Selezionare «Profilo
Utente»

42
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Modifica dati utente e password

3a. Cliccare su «modifica password»
per modificare la password.

4
i @  Benvenuto sellerseller 3,
Utente: cee Modifica Password
v Dettagli dell’'utente principale
v Navigazione veloce l&
| Dettagli dell'utente princip... Cognome (legale rappresentante della societa o Nome (legale rappresentante della societa o soggetto
soggetto munito di procura risultante da apposita D munito di procura risultante da apposita
autodichiarazione allegata) autodichiarazione allegata)
Preferenze Utente
Attivita utente
Pec (inserire la PEC aziendale eventualmente Cellulare (si prega di inserire "+" "codice paese” e )
separando con ";" i diversi indirizzi e-mail) ‘numero di cellulare” senza spazi)
IMPORTANTE: Questo indirizzo email verra utilizzato )
per [accesso al sito e per tutte le comunicazioni.
Assicurati di inserire l'indirizzo corretto. Si prega di

utilizzare ;" (punto e virgola) per separare piti indirizzi.
3b. Cliccare sul simbolo della matita per
entrare in modalit”™ mo

User ID (si prega di inserire la username) *0) Lingua preferita 0
Italiano

Al termine della modifica cliccare sul pulsante

il ‘ SALVA per non perdere le modifiche apportate.
CEST/CET - Central European Time (Europe/Brussels)

v Preferenze Utente
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Recupero Username e Password

Nel caso in cui non si ricordi le credenziali di accesso € possibile richiedere una nuova password o recuperare la
propria username seguendo passaggi elencati:

Username

Password

Nuova registrazione fornitore

Username

Password

Recupero username e password

1. Dalla homepage del Portale
Acquisti del Gruppo FS, clicca

SuU «recupero username e
password>

Richiesta password

* E-mail

* User D

Dimenticato Username

Annulla

Invia

2. Compila i campi richiesti

Cliccare qui se si vuole

recuperare la Username

Verra inviata una mail sulla
casella di posta elettronica
associata all
contenente un link utile al
recupero della password

e

ut
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Overview Albero merceologico

L6éal bero merceologico di gruppo attual mente definito all o

da due macrosezioni:
A SQ1 Sistemi di qualificazione

A ACM 1 Altre Categorie Merceologiche

Ricerca o Naviga ['‘Albero

v 4 Categorie
> 4% 1. SQ - Sistemi di qualificazione

> 4% 2. ACM - Altre Categorie Merceologiche




SQ T Sistemi di qualificazione

Le categorie merceologiche appartenenti al ramo «SQ T Sistemi di qualificazione» si differenziano dalle <ACM i

Altre categorie merceologiche» in quanto, a differenza di queste ultime, ad esse € collegato un apposito iter di
valutazione per poter essere qualificati a valle di uno a
| documenti generali (ad. Es il regolamento generale del sistema di qualificazione, la normativa, i manuali operativi e i

modelli di dichiarazione) di ciascun sistema di qualificazione sono disponibili sulla Homepage eprocurement.gruppofs.it

«Area fornitori- Sistemi di qualificazione» accedendo alla pagina di ciascuna societa del Gruppo.

Portale Acquisti di Gruppo Area Fornitori 1. Cliccare su «sistemi di qualificazione»
* Le regole del Gruppo » Informativa sulla protezione dei datj » Bandi e Awvisi in corso
* Principi Modello 231 personali » Awvisi GUUE Sistema di Qualificazione
+ Procedura per la valutazione Economico- + Albero Merceologico di Gruppo FS + Bandi e Avvisi scaduti ed Esiti di gara
Finanziaria |- Sistemi di Qualificazione

) ) " — Sistemni dinamici
» Policy di Gruppo * Scouting fornitori

) . . S + Sisterna Dinamico di Acguisizione
+ Policy Societarie + Sostenibilita

L . *» Sisterma dinamico di vendita

+ |struzioni + Albi

+ Requisiti minimi hw e sw

+ Whistleblowing - Segnalazioni

rSEZIONE IN CONTINYO
Home page di Gruppo » Sistemi di qualificazione k AGG IORNAM ENTO

Sistemi di qualificazione

Il Gruppo FS si avvale dei Sistemi di qualificazione degli operatori economici per alcune categorie merceologiche nell'ambito delle forniture, lavori e servizi. |
sottosistemi di qualificazione vengaono istituiti per quelle categorie merceologiche sulle quali viene esercitato un particolare presidio in ragione del livello

strategico, del grado di competitivita e dei volumi approvvigionati.

= Trenitalia
= Ferservizi
* S Logistix 2. Cliccare su almeno uno dei record per visualizzare tutte le informazioni di
= Busitali o 0 arg o .
- interesse circa la qualificazione per almeno una delle categorie SQ.




SQ T Sistemi di qualificazione

Notabene:La sel ezione di una qual si asi categoria merceol ogi c
piattaforma e aver ottenuto | déabilitazione all daccesso al
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni & Profilo utente, Organizzazione e Ges... 4,
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda
Fasi di Prequalifica I Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni
Aste Elettroniche 1. Cliccare su «Classificazione
corrente»
Contract
Bandi e Avvisi pubblicati

Classificazione Corrente Scegli Categoria

2. Cliccare su «Scegli Categoria»




SQ T Sistemi di qualificazione

Le sole categorie appartenenti al ramo «SQ i Sistemi di qualificazione» prevedono la compilazione di un questionario

che costituisce la domanda di iscrizione al sistema di qualificazione. Il questionario e strutturato come segue:

ASezione di Gruppo: contiene domande comuni a tutte le societa che adottano sistemi di qualificazione.

ASezione Societaria: include domande di carattere generale, specifiche per la societa proprietaria del sistema di
gualificazione.

ASezione di Categoria Merceologica: raccoglie domande tecniche specifiche relative alla categoria merceologica per

cui si richiede la qualificazione.

Per inoltrare la domanda di qualificazione relativa a una determinata categoria, € necessario compilare tutti i campi

obbligatori del questionario (contrassegnati con *), quindi procedere al salvataggio.

Una volta salvato il questionario, la domanda di qualificazione risulta formalmente inviata. Fino alla mezzanotte del

giorno in cui e stato effettuato il salvataggio, sara possibile modificarlo. Oltre tale termine, non sara piu possibile
apportare modifiche, poich® avr”™ inizio | o6iter di wvalut a:z
Eventuali modifiche successive potranno essere richieste esclusivamente tramite comunicazione attraverso la

messaggistica della valutazione.

Notabene:La sel ezione di una qual siasi categoria merceol ogic

piattaforma e aver ottenuto | d6abilitazione all 6accesso al



ACM T Altre Categorie Merceologiche

La selezione di almeno una categoria merceologica appartenente al ramo «<ACM 1 Altre Categorie Merceologiche»

ha una valenza di profilazione e non comporta alcuna valutazione successiva del fornitore. Pertanto, una volta

selezionata una o piu di queste categorie, non e richiesto al fornitore di compilare alcun questionario aggiuntivo, ne puo
essere inserita unoéistanza di qualifica. DI seguito sono

almeno una di queste categorie.

Notabene:La sel ezione di una qual siasi categoria merceol ogic
piattaforma e aver ottenuto | 6abilitazione all daccesso al
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni & Profilo utente, Organizzazione e Ges... 4
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda
Fasi di Prequalifica I Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni

Aste Elettroniche 1. Cliccare su «Classificazione

corrente»

Contract

Bandi e Avvisi pubblicati

Classificazione Corrente Scegli Categoria

2. Cliccare su «Scegli Categoria»




ACM T Altre Categorie Merceologiche

7. Cliccare su «Conferma Selezione

Corrente»

4. Selezione
| 6i con

sezione desiderata
a i &% FRN-AMR-1 - UTI

corrispondenza
della sezione @ FRMN-AMR-2 - Locomaotive di Manovra
desiderata o

5. Selezione . FRMN-AMR-3 - Mezzi di soccorso

PIL Categotie obili

e >101(0]0 e

A ﬁcate«gurie
4§ ACM - Altre Categorie Merceologiche _ _ - . _
3. Selezione i AltrecCategorie Blgyceatodicherz
v & FOR - Forniture per espander e vi sualizzando

v 4% FORD1 - Acquisto Materiale Rotabile . Selezione |

> ¥* FORO3 - Acquisti per Servizi alla Clientela
> #* FOROA4 - Arredi e Forniture per gli immobili (Uffici, Stazioni, Impianti, Ferrotel) e navi

> ¥* FOROS - Prodotti per informazione e promozione




ACM T Altre Categorie Merceologiche

Una volta confermata la selezione di almeno una delle categorie appartenenti al ramo i A C MAltre Categorie

Mer ceol ogiiclhepor ocesso di profilazione

delle classificazioni associate al fornitore nel relativo profilo.

S

considera concl

Classificazione Corrente
Filtri: | Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) w
Visualizzazione risultati 1 -4 di 4

Codice Categoria Nome Categoria Data di selezione Categoria

1 BEN-HT-01 9 Server e Storage 21/07/202517:1219

Stato Valutazione

Stato Valutazione non visibile

Scegli Categoria

2 FRN-AMR-1 uTi 21/07/202517:46:35

Stato Valutazione non visibile

u



SQ T Sistemi di qualificazione

Seleziona Categoria Annulla Conferma Selezione Corrente
7. Cliccare su «Conferma Selezione
Inserisci filtro (digitare per avviare la ricerca Corrente»
Ricerca o Naviga I'Albero Minimizza Espandi
* Item Selezionati: 3
v ' Categorie
> #% ACM - Altre Categorie Merceologiche
Vv 4% SQ - Sistemi di qualificazione
s S 0 € 0 0 a Stent d qus 37D ebre
™ 4 FORSQ - Forniture espander e oOal ber o 0 ando €
v 4% FSQ10 - ICT e Telecomunicazioni (hardware e software)
e e 0 e 0 0 a

4. Selezione u % BEN-HT-01 - Server e Storage ezione deside

|l 6i cona

corrispondenza
della sezione
desiderata

6. Selezione una o
piu categorie
merceologiche



SQ T Sistemi di qualificazione

Al termine della corretta selezione di almeno una categoria merceologica appartenente al ramo SQ, sara possibile

accedere alla compilazione del questionario contenente la domanda di qualificazione relativa alla categoria selezionata.

Categorie selezionate nella Pagina Precedente

n Lista Categorie:
>Albero Merceologico=Sistemni di qualificazione>Fomiture>ICT e Telecomunicazioni (hardware e software)>Server e Storage;

~ Conferma Dati Angrafici

~ Conferma Dati Anagrafici

Domanda Descrizione Risposta

1 Verifica e Convalida dei Dati Anagrafici * Prima di procedere con la compilazione dell'istanza di qualifica, si Si, lo confermo
richiede di confermare la correttezza dei propri dati anagrafici, con
particolare riferimento a PIVA, Codice Fiscale, Nazione & Forma
Giuridica, cosi come indicati e consultabili allinterno della pagina
Profilo Azienda nella sezione Form di Registrazione.

Per gli operatori economici la cui forma giuridica & identificabile con
Persona Fisica(no libero professionista), Studio Associato o Libero
Professionista & necessario confermare anche la correttezza delle
risposte fornite nei campi "Soggetto a ritenuta di acconto” e "Doppia
imposizione fiscale” consultabili nella sezione Dati Profilo nel
questionario di Informazioni Aggiuntive.

Sirimanda all'apposito capitolo del Manuale Utente per modificare
dati anagrafici ove fosse necessario prima dellinvio dell'istanza di
qualifica, disponibile nella sezione Area Informazioni del Portale
Acquisti.

~ 45Q - Questionario comune di Gruppo

-

Modificabile da:

Fornitore




Eliminazione di una Categoria Merceologica

E possibile eliminare una o pitl categorie merceologiche.

NOTA: nel caso si tratti di categorie merceologiche corrispondenti a sotto-sistemi di qualificazione, eliminando la

categoria si elimina anche la domanda di qualificazione per il corrispondente sotto-sistema. E possibile eliminare la
categoria merceologica solo se la domanda di qualificazione nhon & ancora stata inoltrata.

L ol

Classificazione Corrente Conferma Categorie Scegli Categoria

e s e e 1. Accedere alla sezione «Classificazione
Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca, hd N .
Correntee per visual
categorie merceologiche gia selezionate

Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4

Codice Categoria

Nome Categoria Data di selezione Categoria &M : Se|e2|0nare Ia Categorla Che Sl deS|dera

1 FRN-AMR-1 uTI 13/09/2024 15:31:30 Stato Valutazione non visibile I eliminare

2 sqo1 @ Servizi di pulizia del materiale rotabile e degli 02/04/2024 12:28:10 Qualificato
impianti industriali e degli immobili

3 SQ02 ° Fornitura di materiale rotabile ferroviario 02/04/2024 12:28:10 Stato Valutazione non visibile

4 $Q03.01 ° Sistemi di segnalamento ferroviario ERTMS 22/08/2024 12:04:47 Stato Valutazione non visibile

Sel ezionar e

¢« Classificazione: >Albero Merceologico>Altre Categorie Merceologiche>Forniture>Acquisto Materiale Rotabile>UTI

Elimina Categoria i
elenco dei moduli

Stampa

CA CA CA e . . CA
o Nessun Form presente per questa Classificazione!
a O
a O a =10[0]]0
A O a O e CO palre d el
Apparira essagglio a video d
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Gestione degli utenti




a l men»h nNnGesti one Utenti o

La sezione AGestione Ut entsotoutenzeaectoe feiri creeal é Ouma eod noi %
organizzazione aziendale

Benvenuto

Cruscotto (= Negoziazioni & Profilo Utente, Organizzazione E Gestione .. 4o

Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda
Fasi di Prequalifica Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni
Aste Elettroniche
Bandi e Avvisi pubblicati

Gestione Utenti 3 ALTRE SEZIONI &

Altre Informazioni Aziendali

Stato domanda di ammissione al SDA
Domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquis...
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Visualizzazione utenti e creazione nuovi utenti

Cliccare su Crea in alto a destra e compilare tutti i campi del form mostrato a video

hlz' " 15:13 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller &,
Gestisci Utenti Importa/Aggiorna Ruoi Utente Crea
Profili Divisioni Aziendali Utenti Di Default
{ Tutti gli Utenti v - o .
Cliccare qui per accedere in
Chn 0 0
Visualizzazionerisultati 1-1di1  Visualizza: 20 v modalita di creazione utente
INF. UTENTE COGNOME T NOME DIVISIONE RUOLO
1 Superutente seller seller Division

-~
rad 15:15 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller g,

Gruppo 1S

Nuovo utente Annula

v Informazioni Utente

* Cognome

Sara necessario compilare tutti i
« Nome campi relativi al nuovo sottoutente.
Tag utente al nuovo sottoutente una mail

automatica con le chiavi di accesso

* E-mail




Gestione di Profili per gli utenti

La sezione AProfili o consente di <crear esottautenzeo pi % prof i | i

/2 15:16 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller &,

Crea |

Gestisci Utenti “ee Importa/Aggiorna Ruoli

Gestione Utenti Divisioni Aziendali

feno Jcaratien modalita di creazione

Cliccare qui per accedere in

La lista & vuota
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Gestione di Divisioni Aziendali

La sezione ADivisioni Aziendali 06 consente di replicare st
sottoutenze create

- .
olf ” 15:18 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller L
Gestisci Utenti Gestisci Visibilita Della Divisione Crea

Gestione Utenti Profili Divisioni Aziendali Utenti Di D¢

Cliccare qui per accedere in

modalita di creazione

Visualizzazione risultati 1 -1 di 1 Visualizza: 20 v
DIVISIONE RESPONSABILE DI DIVISIONE DATA CREAZIONE
1 Division seller seller 28/01/2022 11:14:12
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Gestione di Utenti di Default

La sezione AUtent. di Def aulto consente di i ndi viduar e

ml:fi:‘ 15:19 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller &

Gestisci Utenti

Gestione Utenti Profili Divisioni Aziendali | Utenti Di Default \

Selezione utente di default per le Aste Elettroniche

G

Cognome Nome E-mail

1 == = o=

2 seller seller

Selezione utente di default per le FDO/FDP

Cognome Nome E-mail

1 —_ —_ —_

2 seller seller
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Iscrizione al Sistemi di Qualificazione




Documenti generali e normativa specifica dei Sottosistemi di

Qualificazione attivi
Per sapere quali sono i sistemi di qualificazione attivi € possibile consultare la documentazione utile alla qualificazione

nel | 6 Ar ea

In questa sezione e
possibié scaricare il

Regolament o Generale
dei Sistemi di
Qualificazione , FAQ,
manual e

document operativi.

In questa sezioneg
possibié scaricarda
normativ a specifica
relativaaciascun
Sistena di Qualificazione
attivo. Lanormativa
specificastabilisce
requisitidi

ordine economice
finanziarioe tecnico
professionalenonchéi
criteri adottati per la
valutazionedei requisiti
medesimj richiesti
agliOperatoriEconomici.

Fornitori > pgsesterelmenudulla Sgppled Stafion adelaGzuppo.n e

Home page di Gruppo » Sistemi di qualificazione » Sistemni di qualificazione Trenitalia

Sistemi di qualificazione Trenitalia

Trenitalia si avvale del Sistema di qualificazione degli operatori economici per alcune categorie merceologiche nell’ambito delle forniture,
lavori e servizi. | sottosistemni di qualificazione vengaono istituiti per quelle categorie merceoclogiche sulle quali viene esercitato un
particolare presidio in ragione del livello strategico, del grado di competitivita e dei volumi approvvigionati.
Documenti generali

* Regolamento generale del Sistema di qualificazione Trenitalia

+ Allegati al Regolamento Generale e modelli di dichiarazione

* Procedura di valutazione economica finanziaria

* Manuale operativo
+ FAQ Sisterna di qualificazione

Sottoinsiemi di qualificazione attivi e relativa normativa
/ + SQO1 Servizi di Pulizia del materiale rotabile e degli impianti industriali e degli immobili

+ SQO02 Fornitura di materiale rotabile ferroviario
+ |ndici medi di riferimento per la valutazione economico finanziaria

Awvvisi Guue e comunicati Trenitalia sottosistemi di qualificazione

+  Avvisi GUUE sottosistemi di qualificazione attivi
+ Comunicati Trenitalia sottosisterni di qualificazione attivi
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Iscrizione al Sottosistemi di Qualificazione

EG6 possibile presentare domanda di $dQ)rsolo sk lia categoriaangrceplogics5i st €
| |

corrispondete rientra ne 0el enco del | e dananinatag«€lassiicagomd e z i C
Corrente».

EG6 possibile selezionare | a c aibhengnomentasucoessivo @laregstgaziang d i I nt
navigando attraverso | 6albero merceologico del Gruppo FS.
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Iscrizione ai sottosistemi di Qualificazione i selezione post

registrazione

Seguire i passaggi elencati per selezionare la categoria merceologica di interesse in fase successiva alla registrazione,
ovvero quando si  gi " stati abilitati alloéutilizzotdel F

ancora avviata una procedura di qualificazione.

1. Effettuare| 6 a ¢ dnepmttafmrma
2. nella sezione "Profilo utente, Organizzazione e GestionePa s s wor d o

Profilo utente, Organizzazione e Gestione P... b 5

cliccare su "Classificazione Corrente"

Profilo Azienda

I Classificazione Corrente I

Valutazioni

Classificazione Corrente

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v

E 0 . p O SSIi b I I € p re Visualizzazione risultati 1-4 di 4
gualificazione per una categoria
giapresentenel | 6el enc

Codice Categoria Nome Categoria Data di selezione Categoria Stato Valutazione

Cl&SSlflcaZIOne Corre nte, Oppure 1 SERO2N Manutenzione e Riparazione Impianti di 21/03/2024 16:52:53 Stato Valutazione non visibile

Condizionamento di Impianti Industriali

per una nuova categoria. In

guest 6ul &neoessario:a s

Seleziona Categoria Annulla

1 . C | | CC are S u | tasto " S C e g I | Inserisci filtro (digitare per avviare la ricerca

Cat e g ori an . Ricerca o Naviga I'Albero Minimizza Espand|
2. esplorare l'albero merceologico
3. selezionare il sottosistema " Item Selezionati: 5

di qualificazione v #& Categorie

4. cliccare sul tasto "Conferma > % SF - Scouting Fornitor

S e I e 7 | One C oOrr en ~ ¥ £Q - Sistemi di Qualificazione

I @ SQO1 - Servizi di pulizia del materiale rotabile e degli impianti industriali e degli immobili I L. 6
D




Compi |l azione del

La compil azione avviene mediante undunica scher mat a
Per riprendere | a compilazione dell 6i stanza di qual:.
disponibile nel proprio profilo personale e continuare la compilazione cliccando sul nome del Sottosistema di

Qualificazione doéinteresse.

-+ @D

Classificazione Corrente Scegli Categoria

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) -

Visualizzazione risultati 1- 1 di 1

Stato di valutazione non

Codice Categoria Nome Categoria Data di selezione Categoria Stato Valutazione

visibile € lo stato che

1 sqo1 € Servizi di pulizia del materiale rotabile e degli impianti 10/07/2024 11:05:57 Stato Valutazione non visibile
industriali e degli immobili
’ indica che la valutazione
non é stata ancora generata
Dopo aver selezionato il Sottosistema di Qualificazione d
e-fintanto che | 6i stanza non vVviene i nokEpossiile moddidarke iccan®pio ci et
compilati cliccando sull 6icona per cliccare sulla modalit
C inoltre possibile eliminare | 6istanza di qualificazione
& S

¢« Classificazione: >Albero Merceologico=Sistemi di Qualificazione>Servizi di pulizia del materiale rotabile e degli impianti industriali e degli immobili
Elimina Categoria

elenco dei moduli
Stampa

E possibile eliminare la categoria e quindi

v Conferma Dati Angrafici

anche la domanda di qualificazione solo se non

ancora inoltrata. 67




Compi |l azione del |l 601 st-dDonzaade dan aleegat | |

Al cuni campi dell 6i stanza di qualificazione prevedono
In prossimita di questi campi & pertanto possibile scaricare il Modello da compilare seguendo le indicazioni riportate
nel testo di ciascun campo. Una volta compilato sara possibile allegare il file cliccando su Rilasciare un file firmato
digitalmente.

3 SQ01-UNIEN ISO 14001 0 EMAS * NB. LA CERTIFICAZIONE DOVRA' ESSERE
ACCOMPAGNATA DAL MODELLO DICHIARAZIONE DI
CONFORMITA E VALIDITA DELLE CERTIFICAZIONI.
Allegare copia della certificazione di conformita del
proprio Sistema di Gestione Ambientale alla norma UNI
EN IS0 14001 edizione 2015 relativa ai servizi di pulizia,
rilasciata da organismi accreditati in conformita alle
norme I1SO/IEC 17021-1:2015 e sue successive
evoluzioni, in ltalia presso Accredia (Ente Italiano di
Accreditamento) o presso altro Organismo di
Accreditamento estero firmatario degli Accordi di Mutuo
Riconoscimento.

H+J

#2 Rilasciare un file firmato dig-- I o Fornitore

- Scaricalilfile

Vgrra con;(;(iesr?‘[:;alternativa al\aI gNI EN ISE:O 14001 . 1. Cliccare qui 2. Utilizzare questo
edizione a Registrazione al Sistema Comunitario di i I q 0 q
Ecogestione e Audit EMAS ai sensi del regolamento CE n. Per scaricare il campo per inserire il
1221/2009 del Parlamento Europeo e del Consiglio del file

file precedentemente
scaricato e firmato
digitalmente

25/11/2011 e s.m.i.

In caso di pil documenti, si prega di allegare cartella zip,
debitamente firmata digitalmente. Non & consentito
firmare digitalmente una cartella compressa (es. .zip)
contenente uno o pil documenti privi di firma digitale.




Nella sezione Classificazione Corrente, il simbolo @ segnala la presenza di dati obbligatori non completi.

Lo stesso sif@bolo diverr" nel momento in cui i dat
inviata.
ICIassificazione Corrente I Scegli Categoria

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) =

Visualizzazione risultati 1-1 di 1

Codice Categoria Nome Categoria Data di selezione Categoria Stato Valutazione
1 sQo1 @ Servizi di pulizia del materiale rotabile e degli impianti 10/07/202411:05:57 Stato Valutazione non visibile
industriali e degli immobili

Léicona in corrispo

merceologica di interesse determina lo
stato dell 6i stanza
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e d

Per inviare | 6istanza di gualificazi onedel @ied gualiicamzoneo conf

selezionando SI in corrispondenza dell dultimo campo obbl i

Il giorno successivo al completamento di tutti i dati obbligatori per ognuna delle categorie selezionate in precedenza, la

candidatura verra automaticamente trasmessa alla societa appartenente al Gruppo Ferrovie di competenza.

La domanda inviata in valutazione non sara piu modificabile a meno che non ne pervenga espressa richiesta da parte degli

utenti del Gruppo FS.

10 I 50 01 - Conferma invio domanda I #* NB. S| PREGA DI NON VALORIZZARE TALE CAMPO SE LA ~ Fomitore
DOMANDA E' ANCORA IN UNO STATO DI LAVORAZIONE.

IL CAMPO E DA VALORIZZARE SOLO NEL MOMENTO N

CUI LA DOMANDA E' PRONTA PER ESSERE TRASMESSA Si

ATRENITALIA.

Trattasi della dichiarazione di conferma dell'avvenuta

compilazione di tutti i campi obbligatori della domanda di

qualificazione e dei campi non obbligatori, laddove

applicabili.

Si precisa che, una volta compilato tale campo della

domanda di gualificazione per la presente categoria, a

partire dal giorno successivo la domanda di

qualificazione medesima sara visualizzabile da Trenitalia

per le valutazioni di competenza e non piu modificabile

da parte dell'Operatore Economico.

La domanda di qualifica si
conclude con la richiesta di
conferma. Solo se si desidera

procedere all d0i
domanda, selezionare Si;
procedere quindi cliccando sul
tasto SALVA a video
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Richieste e comunicazioni del | 0600pe
Economico a societa responsabile della
qualifica




Richieste e comunicazioni verso societa responsabile della qualifica

E possibile comunicare con il Gruppo utilizzando!| 6 ar e a m(@desempiaper richiedere la possibilita di apportare
modifiche ai campi della domanda di qualificazione compilati a sistema e/o agli allegati ivi trasmessi).
Per accedere all 6ar ea me Yalwazigni > ValutpzoonisliiChtegbrea e selezionaredlr e s u

sottosistema di Qualificazione di interesse.

Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni & Profilo utente, Organizzazione e Gestio... o
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda
Fasi di Prequalifica Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni

Aste Elettroniche
Contract

Bandi e Avvisi pubblicati

Valutazioni

Valutazioni Modificabili Maodifica Dati Stato domanda di ammissione al SDA Stato domanda di ammissione al SDV | Valutazioni di Categoria I

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)  »

Visualizzazione risultati 1- 2 di 2 Visualizza: 20 A

Codice di valutazione Azienda Valutatrice Denominazione Valutazione Stato Moduli modificabili

1 asm_69 TREMITALIA - TEST SQ_ Qualificato




Richieste e comunicazio

ni verso societa responsabile della qualifica

gui ndi
del

C possibile
che ai dettagl:i

ai
di

messagg
gual i f

accedere
| 61 st anza

ricevut. i ed I nvi e

i
i cazione. C possibi

accedere alla lista dei messaggi ricevuti ed inviati, riprendere le bozze dei messaggi in composizione.

& TRENITALIA - TEST

Dettagli I Messaggi (Non Letti 1) I

Crea Messaggio  Messaggi Ricevuti  Messagai Inviati

Messaggi Ricevuti

-
Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)
Visualizzazione risultati 1 -1 di 1
Mittente Data
1 TREMITALIA - TEST 31/05/202.

1 EEEEEE—————————————————————————————————————————————————————————————.

Bozza dei Messaggi

-

Oggetto Letto dall'utente Letto dall'azienda Risposta

417:27

La sezione Dettagli mette
a disposizione

informazioni
relative alla domanda di
gualificazione.

< TRENITALIA - TEST

Dettagli Messaggi (Non Letti 1)

Impostazioni  Classificazioni Associate

- ~ Dettagli Azienda

Azienda Valutatrice
TRENITALIA - TEST

codice di valutazione

asm_69

v Overview

Stato
Qualificato

Denominazione
sa_

~ Contatti

Contatti fornitore
Francesco Ballicchio
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Creazione nuovo messaggio

Nel caso di primo invio di un messaggio al Gruppo nell 6an

Crea Messaggio, viene richiesto di inserire un messaggio. Compilare i campi Oggetto, Messaggio, quindi cliccare su
|l nvia messaggio. EO possibile allegare documenti al messese

uno o piu file.

¢ TRENITALIA - TEST
Dettagli Messaggi (Non Letti 1)
Crea Messaggio  Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi
-, I Crea l

- Messaggi Inviati

Inserisci Filtro (digita per iniziare ia ricerca) -

TRENITALIA - TEST Annulla Salva come bozza
- Lista dei messaggi
v Messaggio
Classificazione Messaggio ggetto
(Non Classificato) v
Messaggio Co mpl | ar e i
utilizzando parole chiave che
identifichino il contenuto del
“ messaggio (es: richiesta di
chiarimenti; richiesta rinnovo;
v Allegat comunicazione di variazioni).
o Nessun allegato presente
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Aggiornamento della Istanza di Qualificazione i richiesta del fornitore

E necessario tenere sempre aggiornati i dati e le dichiarazioni rese in fase di iscrizione ai Sistemi di Qualificazione utilizzando

| 6 aVakitazioni presente nel proprio profilo utente. Larichiesta di _aggi ornament o pu, partire
attraverso | 6area messaqgqgi del Hipsetrenad udtii | Quzazloi fdiecla zai of nuen zsi|
ri manda aRichpesbkoeficomunicazioni dell 60Operator ee Exzloln®@imn tc 6

presente manuale)

Alla richiesta sara necessario allegare specifici modelli in caso di:

A Richiestarinnovo qualificazione
A Richiestadi trasferimento qualificazione
A Richiesta di estensione qualificazione
A Richiesta di innalzamento della classe di interpello
A Comunicazioni di variazioni riguardanti la qualificazione E possibile scaricare i modelli dalla
sezione del Port al
della cartella .zip contente la normativa
del Sottosistema di qualificazione
SOTTOSISTEMI DI QUALIFICAZIONE ATTIVI E RELATIVA NORMATIVA specifico
(3] ervizi di Puliziz dal materiale miabils =
« QW02 Fomitura di materiale rotabile ferroviario
« S003 Progettazione, fornitura ed installazione, manutenzione ed upgrade di sistemi tecnolegici bordo trenoc
» Indici medi di riferimento per la valutazione economico finanziaria
Una volta | avorata | a richiesta, | a Societ”™ provvede a sbl

aggiornare e/o modificare i dati inseriti a sistema e gli allegati.
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Aggi ornamento del | 0l stri@mestadadGrupQou a

La modi fica e/ odelidaggiiorenamdnteo di chi arazioni rese in fase
possono essere richiesti anche dagli utenti del Gruppol.eeaQu

messaggi del Portale Acqui st iricedeniadmail unenatsfioa dh @ad@gdelPartale AcguidEi.c o |

Indipendentementedals oggett o che richiede | 0i delteenfprmazioni relatiee/aagS§ i or na me
(Operatore Economico o utente del Gruppo) e dal mezzo attraverso cui viene comunicata tale richiesta (area

messaggi o richiesta di integrazione durante la valutazione dellarichiesta),lamodal i t © attraverso cui

Economico  tenuto a effettuar e kg protededjseguiroiadesceivertaggi or name
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Aggili ornament o del Ol stanza di Qu a l

Per procedere con la modifica della domanda di qualificazione, seguire i passaggi indicati:

Benvenuto
Cruscotto Negoziazioni & Profilo utente, Organizzazione e Ges... F 3 Gestione Documentale L]
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda Aree di Collaborazione
Fasi di Prequalifica Classificazione Corrente
- - Accedere al Portale
Fasi di Offerta Valutazion
Aste Elettroniche . Nella sezione «Profilo utente,
Contract Organizzazione e Gestione

Bandi e Avvisi pubblicati paSSWO['d)) Cllccal‘e Su
«Valutazioni»

Valutazioni

3 0 Selez I O nare II tab Valutazioni Modificabili Modifica Dati Stato domanda di ammissione al SDA Stato domanda di ammissione al SDV Valutazioni di Categoria

«Valutazioni Modificabili»

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) -

Visualizzazione risultati 1 - 2 di 2 Visualizza: 20 A
Codice di valutazione Azienda Valutatrice Richiesta Ricevuta il |, Completamento Form Completamento Form
Modificabile di Categoria
Modificabile
4 . S e I e Z I O n a. 2sm_110 TRENITALIA - TEST 26/06/2024 13:06 Q

qualifica che si desidera

modificare tra quelle
elencate




Aggl ornamento

del

0|

< TRENITALIA - TEST

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Form di Categoria Modificabili

- < elenco dei moduli

v Specifico SQ03

~ Form di categoria

Nome

Lboar ea

consente di :
comunicare con il Gruppo.

1 LAVO1 - Area geografica di interesse

2 LAVO1 - Attestazione di Qualificazione SOA

5. Cli

ccar e

s ul

per entrare in modalita modifica.

66 Me s s

Descrizione

* Segnalare l'area geografica di interesse: tutto il Territorio Nazionale o la/le Regione/i o il/i test

Comune/i

Allegare C S0A, se
classifica compresa tra | e VIIl)

(risposta [iF ia se e stata una

Risposta

J6. A t%rmine della compilazione
cliccare su SALVA

(Nessun file allegata)

V'sualizza Vali tazione

Modificabile da:

Fomitore

Fornitore

A confer ma

del

corretto

salvataggi o

aver completato i moduli di categoria € necessario selezionare "Restituire i moduli di categoria all'acquirente”.

¢ TRENITALIA - TEST

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Form di Categoria Modificabili

N Form di Categoria Modificabili

Visualizzazione risultati 1- 1di 1

Codice Categoria

Inserisci Filtro (digita per iniziare Ia ricerca)

Descrizione Categoria

7. cliccare su «Invia Form di
Categoria al Valutatore» per

sottoporli alla valutazione.
8. Cliccare su OK sul messaggio
che compare a video

Stato Form Fornitore Data Scadenza Data Ultima Modifica

Documento (Il Primo che

L l Invia Form di Categoria al Valutatore I

Una volta effettuate le
modifiche/ aggiornamenti
comparira «Sl» nella
colonna «Form
Aggiornati»

Abilitazione Medifica Forr]
di Categoria il T

- ] Scade)
Obbligatorio Hon
Obbligatorio
5003 (TEST MINERVA) test nuova categoria SDQ Q 60% 26/06/2024 17:35 26/06/2024 13.06 si
4 L e g

Form Aggiornati

del | e Pareahfermarecaliaequirentepdp a r
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Bandi e avvisi pubblicati (1/3)

Per visualizzare i bandi e gli avvisi pubblicati dal Gruppo, in Homepage nella sezione
«Gare», cliccare in corrispondenza della voce «Bandi e avvisi in corso»:

Gare

I' Bandi e Awvvisi in corsol
e Avvisi GUUE Sistema di

Qualificazione
e Bandi e Avvisi scaduti ed Esiti di

gara

Sistemi dinamici

e Sistema Dinamico di 1. Nella sezione «Gare» cliccare su

«Bandi e Awvisi in corso»

Acquisizione

e Sistema dinamico di vendita

Home page di Gruppo » Bandi e Awvisi in corso
Bandi e Awvisi in corso

2. Infine cliccare su «Bandi e Awvisi in

Gentile Fornitore,

corso» per visualizzare i bandi e gli

avvisi pUbeIC&tI Ti informiamo che stai per essere reindirizzato alla sezione 'Bandi e Avvisi in corso' del Portale Acquisti di Gruppo, dove potrai

accedere ai Bandi e Avvisi pubblicati dal Gruppo Ferrovie dello Stato. Per rendere piu efficiente la tua ricerca, ti invitiamo ad

utilizzare il filtro “Strutture Acquisto” per selezionare la Societa di tuo interesse

J Bandi e Awvisi in corso




Bandi e avvisi pubblicati (2/3)

Nella sezione «Bandi e Avvisi in corso», cliccare sul Bando di interesse per accedere ai

dettagli:

—
r7 4

Gruppo Fs

# Bandi e Avvisi pubblicati

Bandi e Avvisi in corso Bandi e Avvisi scaduti ed Esiti di gara
Filtri:
Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v

Visualizzazione risultati 1 - 2 di 2

Tipo di Procedura Strutture Acquisto Descrizione Cartella Di Gara Tipo Di Appalto/Gara
1 UE - Procedura Aperta TRENITALIA - TEST test bando pubblico Fornitura
2 UE - Procedura Aperta TRENITALIA - TEST test flavio Lavori

Termine Per Invio Domande Di
Partecipazione/Offerte T

07/11/2025 20:00

31/01/2026 23:59

Se interessati al Bando, accedere al Portale (o registrarsi qualora non gia registrati) per

manifestare | 6 I n t ala peoseslura e trasmettere la propria risposta:

P
7 a

Gruppo FS

F 3

< Cartella di gara: cartella_6287 - test bando pubblico I

Accedi o Registrati per partecipare

Dettaglio Bando

Avviso Pubblicato




Bandi e avvisi pubblicati (3/3)

Dopo aver fatto accesso, per accedere alla FDP o alla FDO, navigare rispettivamente in:

Fasi di Prequalifica

Mie Fasi di Prequalifica (FDP) Eventi ad evidenza pubblica
Filtri:
Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v
Visualizzazione risultati 1 - 2 di 2 Visualizza: 20 v
Codice Evento 0ggetto Evento Codice Cartella Di Gara Tempo Limite Per Ragione Sociale
Manifestare Linteresse
/[\
1 fi_254 it cartella_4834 26/03/2027 12:00 TRENITALIA - TEST
2 rfi_253 tt cartella_4834 29/03/2029 12:00 TRENITALIA - TEST
Fasi di Offerta
Mie Fasi di Offerta (FDO) Eventi ad evidenza pubblica
Filtri:
Inserisci Filtro (digita per iniziare a ricerca) v
Visualizzazione risultati 1-1di 1 Visualizza: 20 ~
Codice Evento 0ggetto Evento Codice Cartella Di Gara Tempo Limite Per Ragione Sociale

1 rfq_6789 test bando fdp

Esprimere Interesse

cartella_6287 10/11/2025 20:00

TRENITALIA- TEST

Nb: in casodi FDPad evidenzapubblica,
dopo avere manifestato f QA y U &
partecipare | £ f QS @S sfds® Sara
disponibile nella sezione «Mie fasi di
Prequalifica FDP)»

Nb: in casodi FDOad evidenzapubblica,
dopo avere manifestato f QA y U &
partecipare I £ f QS @S sfas® Sara

disponibile nella sezione «Mie fasi di
Offerta(FDO)»




Partecipazione alle FDP

Il fornitore dopo che ha cliccato sufi P a r t esaccegsavamente cliccasuii Det £ ® A4 |
A Mir a s p & dlriteazione di rispondere" ed inserisce la propria risposta:

« Fase di Prequalifica: rfi_315 - Rdl 21032024 In corso Rifiuta

Dettagli FOP Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione  Allegati (0)  Mia Risposta  Utenti Associati

Area Gestione Risposta - Stai rispondendo come:

di

La Risposta come Gruppo di Offerte richiede la configurazione
nell'area gestisci Gruppo di Offerte

Selezione tipo di risposta

@ mprenditori individuali, anche artigiani, e le societa,
anche cooperative; professionisti singoli, societa di
professionisti, societa di ingegneria

Il fornitore decide la modalita di

g Impresa singola con altro soggetto |
no ( is:
Raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti o
costituendi; professionisti associati

partecipazione alla gara

Consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro;
consorzi tra imprese artigiane

Consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa
consortili

Consorzi ordinari di concorrenti
Aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete

GEIE




Partecipazione alle FDP

| I fornitore inserisce quindi | a sua rispost
partecipazione alla FDP:

< Fase di Prequalifica: rfi_315 - Rdl 21032024 In corso ..

Dettagli FDP Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione  Allegati (0) Mia Risposta  Utenti Associati

|

0 La tua risposta non & stata ancora inviata. Per trasmetterla & necessario selezionare "Conferma risposta’. Dopo la conferma saranno disponibili i file PDF riassuntivi
delle buste di risposta che devono essere scaricati, firmati digitalmente, caricati ed infine inviati per completare la trasmissione dell'offerta

v Riassunto risposta

Busta Informazioni sui parametri

1 Amministrativa Tutti i valori inseriti
Non sono presenti ulteriori allegati

Area Gestione Risposta - Stai rispondendo come: Imprenditori individuali, anche artigiani, e le societa, anche cooperative; professionisti N

singoli, societa di professionisti, societa di ingegneria

™ 1. Risposta amministrativa (0 parametri) 4




DGUE

Quando  presente il DGUE a ¢éadbliligatotaespondered el | a

DGUE e a completarlo. Per farlo, deve cliccare su «+»:

v Riassunto risposta

Busta Informazioni sui parametri

DGUE Presenza DGUE: [alell] %551 +

Gestione della risposta DGUE X

‘ Carica la Risposta DGUE da Istruzioni Fornitore: ‘

Nuovo v ) - . .
Prepara una risposta DGUE utilizzando il servizio

_ . Cliccare su «Crea una nuova
gizﬁgsl::r;(ggsrjefetgis?fep?;:f:z;ﬂﬁ:l:la ogni I’ISpOSta DG U E» e com p | |al’e
utente del Gruppo di Offerta. - - - . .

tutte le informazioni obbligatorie

richieste
e | |

NB: per maggiori informazioni sulla compilazione del

DGUE, fare riferimento al manuale.



PDF AUTOGENERATO

Se e richiesta la firma del PDF autogenerato nella risposta dei fornitori, € necessario
scaricare il PDF e ricaricarlo, come indicaton e | | 6 i nsatta. dPer il @ownload, cliccare su

«Scarica il PDF per la firma»:

o Il buyer ha richiesto che i dati della risposta vengano firmati digitalmente per completare il processo di invio.

Per confermare la propria risposta & necessario:
1. Scaricare qui di seguito il PDF della busta per la quale & stata richiesta conferma nella documentazione di gara (cliccando su "Scarica il PDF per la firma");

2. Firmare il PDF;

3. Allegare nella presente schermata (in basso) il PDF;

4. Cliccare su "Carica PDF firmato" per completare il processo.
NB: si raccomanda di non effettuare un operazione di "salva con nome" o "salva una copia” (Acrobat) sul PDF scaricato per non alterarne il contenuto e la verifica a sistema.

LAcquirente pud escludere le Risposte inviate senza i file PDF firmati digitalmente

Buste da firmare

Busta amministrativa

Scarica il PDF per la firma

Per ricaricare il PDF Autogenerato firmato, cliccare sulla schermata rappresentata sotto (la
guale apparira non appena si sara scaricato il PDF per la firma):

NB: anche il caricamento del

© # Rilasciare un file firmato digitalme§ o Sfo... [ ] Rigenera PDF P D F autog ene ratO d eve
Apri nuova finestra: Clicca per allegare un file Firmato Digitalmente avven I re e ntro Ia Scadenza

del | 6evento




Scadenza dei termini di partecipazione

La risposta del fornitore deve essere inviata entro la scadenza indicataa | | 6 i dnetlelr dneov e

Essa sara visibile gia nelle informazioni riassuntive nella lista degli eventi a cui e stato
invitato il fornitore nella colonna «Data di Chiusura Eventox»:

La colonna «Stato

Codice Evento Oggetto Evento Codice Cartella Di Gara Data Di Chiusura Evento || Stato Evento evento»ajutaa capire

v velocemente se

f QS @& stadato o

: ilancio i : : .

1 rfq_6745 :dsrigt;gsogfgsoe;za avy cartella_6252 26/09/2026 20:00 men O _se «in COFSO>>,!

termini o]

2 rfq_6686 Test 2 cruscotto gara cartella_6180 02/09/2026 19:00 partecipazione non
pubblica sonoancorascaduti
La scadenza d e | | 0 eneldusd arario scelto d a |l | 0 wetvieilnlé @&nche nei dettagli

d el | 6 evxleettaglid-dP» A Configurazione A sezione «Informazioni temporali»:

v Informazioni Temporali

Modalita consultazione buste
In busta chiusa (apertura sequenziale)

Termine ultimo per la partecipazione (N ore prima della scadenza)

0

Chiusura - Data
02/09/2026 19:00




Strumento messaggistica

Nel momento in cui viene pubblicato un evento, viene attivato lo strumento di messaggisticaa |l | 01 nt e
d el | 0 stessontaleostrumento permette la comunicazione tra buyer e fornitori. Se il fornitore accetta
di partecipare a | | 0 e wisaatizzeoa, il tab «Messaggi», ovvero lo strumento di messaggistica:

o Da questo momento puoi scaricare gli allegati, utilizzare lo strumento di messaggistica e rispondere alla FDO

Gruppa FS

< Fase di Offerta: rfq_6380 - test flavio

Dettagli FDO Messaggi (Non Letti 0)

Crea Messaggio  Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

Cliccando su «Crea Messaggio», si aprira la schermata che permettera al fornitore di scrivere un
messaggio alla stazione appaltante. In esso sara possibile anche classificare il tipo di messaggio,
cliccando sul menu a tendina in corrispondenza della voce «Classificazione Messaggio»:

Fase di Offerta: rfq_6380 - test flavio Annulla Salva come bozza
- Lista dei messaggi
v Messaggio o . .
* Al termine della compilazione del
Classificazione Messaggio Oggetto m essag g |O ) CI |Ccare S u « | nV| a
(Non Glessieato) - messaggio» in alto a destra.

(Non Classificato)

Accreditamento seduta pubblica
Richiesta chiarimenti
Comunicazione accesso agli atti

Comunicazioni varie
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Partecipazione alla FDO (Fase di Offerta)

| fornitori invitati a gara ricevono | 0 i @ partdcipare tramite mail nel momento in cui la gara
viene pubblicata:

[EXT] Portale Acquisti TRENITALIA - Invito a rispondere alla Fase di Offerta (FDO) (Codice: rfq_6066)
° prep.acquistionlinetrenitalia@trenitalia.it © O Reply | O RepyAl = Foward || & -

To giovedi 13/06/2024 16:51

Spett.le Fornitore,
TRENITALIA - TEST la invita a rispondere alla seguente procedura:

- Codice: rfq_6066
- Descrizione: test 13062024

La risposta deve pervenire tramite lo strumento della Fase di Offerta (FDO) entro il giorno 13 giu, 2024 ore 18:00 (Central European Time DST).

Il sistema non accetta risposte trasmesse oltre tale termine.

Per visualizzare i dettagli relativi alla negoziazione (nonché prendere visione dell'eventuale documentazione di gara) cliccare sul seguente link, inserendo User ID e Password:
https://secure-web.cisco.com/1U4CTZgMpmpEi06b8ocl-
jOEXG7EszVFejv8y0QRMvUhNyqdgwkkdCmQlzPRYHZXFYMS5na9coil FAVTmHPOtI802diMjlyViKUmrjr6z83uAMj4) 1jW5bueD3EESAuNroXTmn8Zovd Wbh0OJOKN4 pwaAFSyXFZ6EHQMCgLXUeFbvPKZt4tiis90kudN

pg4cLaAnCh9Tiy1Qc61ysCRCFu-n78nvimf3aMF6VuUSINiAF60XzNtTI1qy7v8R_K6I81bLAUUoX)I2e7amAndhmh7w7uH4UhvTiwcMKbNpilSOCMhnKuEmRtAFkQcKweSvLXXF/https%3A%2F%2Ftrenitalia-
prep.bravosolution.com%2Fesop%2Fguest%2Flogin.do%3Fqvu%3D03050297019012138990

In alternativa & necessario:

- collegarsi al sito https://secure-
web.cisco.com/1EbpVVjSfOUYa9IHTRBoxdzciBWIUDW{vIEgZIAJUgOuY9F9ryfvgeNdptcdEBScvSMTQrXEBbDxOtbKQUZ7Pjwr8bBzMuMmth7x8LYfolZUnfQaROo6waE6T3IXWkYctQZCOglySMnm_59A4-

awRk84 HYGrdzP i7NxZ4pwdWfrhLujerQB9ty7zrKtlbg58MVOpMYIDylyqn2TpwROrgWvDXQFlaB8cqoW5sn_UA-
LaTIC31CVYZmBuDacld78IFpwuuWRBIy2jYa01vgFELwWLC30f6iME3QuaxQzXuzK2AIxG0alnlE380IsdDJOL/https%3A%2F%2Ftrenitalia-prep.bravosolution.com;
- accedere all'area riservata inserendo User ID e Password;

- cliccare su Fase di Offerta (FDO);

- cliccare sulla riga corrispondente alla negoziazione di interesse per visualizzarne i dettagli.




Compilazione delle buste

Tramite i link visualizzati via mail, e possibile rispondere alla gara. Cliccandosuin |l nt en z i
dir i s p o nildoenrtoeeotra esprimere la volonta di rispondere alla gara:

¢ Fase di Offerta: rfq_6066 - test 13062024 In corso e | Rifita

Dettagli FDO Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione  Allegati  Mia Risposta  Utenti Associati

=

Area Gestione Risposta - Stai rispondendo come: Imprenditori individuali, anche artigiani, e le societa, anche cooperative; professionisti singoli,
societa di professionisti, societa di ingegneria

Valuta: EUR

™ 1. Offerta economica (Prodotti: 0, Parametri: 2)

» 1.1 Costi per la manodopera e la sicurezza aziendale - Sezione

Il fornitore dovra quindi indicare come intende rispondere alla gara, ovvero se come
impresa singola, ATI, Consorzio, ecc



Compilazione delle buste

Dopo aver indicato la forma di partecipazione, e possibile procedere con la risposta
cliccando sulla singola busta configurata a sistema:




