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Gruppo FS

Istruzioni per la gestione delle informazioni di profilo (password,
multiutenza e risposte ai questionari)




Accesso alla home page del Portale Acquisti

Per modificare o aggiornare le informazioni di profilo € necessario accedere all’area
riservata del Portale Acquisti
F=
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Gruppo FS

Language ~

Benvenuti nella Supplier Station del Gruppo FS

Se I'operatore economico € gia -

‘I registrato ed abilitato al Portale, puo _

Benvenuti nella Supplier Station del Gruppo FS accedere all’area riservata

Per gli affidamenti di forniture di beni, prestazioni di servizi ed esecuzione di lavori, il Gruppo FS ha scelto d| di

che e per

I'iscrizione ai sistemi di qualificazione, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubbilici.

Il ricorso a sistemi di eProcurement é riconosciuto dalla normativa vigente in tema di appalti pubblici perche a e libera

concorrenza nella scelta del contraente consente un miglioramento dell'efficacia e dell'efficienza dei progessi di approvvigionamento.

Il Portale Acquisti si basa su una piattaforma che assicura i piu elevati livelli tecnologici nel garantire la gicurezza, la riservatezza dei dati e delle transazioni.

Portali deV'Gruppo

Accedi all'area riservata del Portale Acquisti Accedi al Portale Amministrativo

Nel corso del 2024, le societa del Gruppo FS adotteranno progressivamente la Supplier Station del Gruppo.
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Accesso alla second home page del Portale Acquisti

Dopo avere inserito le proprie credenziali di accesso, I'utente potra visualizzare la

schermata sottostante.
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FF A8 15:02 CET - Central Europe Time

Benvenuto

Cruscotto =

Configurazione

Da quest’area e possibile

modificare le informazioni

Gestione Utenti § 3 ALTRE SEZIONI &

Gestisci Utenti Altre Informazioni Aziendali
Stato domanda di ammissione al SDA

Domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquis...

Benvenuto seller seller &,

Profilo Utente, Organizzazione E Gestione ... 45

Profilo Azienda
Classificazione Corrente

Valutazioni




Accesso al menu “Profilo Azienda”

Nella sezione “Stato completamento informazioni” &€ presente una visualizzazione di
sintesi sulla completezza dei questionari compilati

”‘Tgﬁt}}gé‘_”f 15:04 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller L

Profilo Azienda

Form Di Registrazione Dati Profilo Stato Completamento Informazioni Parametri Dei Questionari Storico Delle Modifiche

v Dettaglio Stato Registrazione Azienda

Stato di Accesso alla Piattaforma
ABILITATO

A centro pagina sono

Stato della Pagina dell'inserimento

© Stato Non Completato presenti degli alert nel caso

Stato della Pagina aggiuntiva
© Stato Non Completato

Stato Dati di Classificazione
@ Dati ohbligatori completi

Stato Qualifica Complessivo
In valutazione In valutazione
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Form Di Registrazione

v Anagrafica Azienda

Ragione sociale D
Fornitore SQ 2

Forma giuridica ®
SpA

Codice Fiscale D
46378902912

Partita IVA D
46378902912

Indirizzo *D
Via Roma

Telefono (centralino) B

15:06 CET - Central Europe Time

Nome Azienda: Fornitore SQ 2

Dati Profilo

Stato Completamento Informazioni

Cliccare qui per accedere in

modalita di Modifica

Accesso al menu “Profilo Azienda”

Dalla sezione “Form di registrazione” € possibile visualizzare ed eventualmente
aggiornare i dati inseriti in fase di prima registrazione

Benvenuto seller seller 3,

P



Accesso al menu “Profilo Azienda”

Dalla sezione “Dati Profilo” € possibile visualizzare i moduli compilati in fase
di reqgistrazione al Portale, compresi i campi popolati dalle integrazioni

(es: ESGEOQO)

"r‘iéﬁ?ﬁg vie
FfTALIANE

Profilo Azienda

Visualizzazione risultati 1-5di 5

L >
2 >
3 >
4 >
5 >

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)  w»

Visualizza:

20 v

Fase

Onboarding

Onboarding

Statistiche Aggiuntive

Statistiche Aggiuntive

Statistiche Aggiuntive

Nome

Informazioni Aggiuntive

Questionario di Scouting

ESGEO

Partita IVA di gruppo

Informazioni SAP

Completamento

Data Scadenza
Documento
(Il Primo che Scade)

Benvenuto seller seller &,

Data Ultima Modifica

16/02/2024 17:11

16/02/2024 17:11




Accesso al menu “Profilo Azienda”

La sezione “Parametri dei Questionari” consente la visualizzazione di tutte le
risposte inserite nei questionari online.
Questi dati possono essere ricercati anche mediante il motore di ricerca presente in
al centro della pagina (Inserisci Filtro)

y“iﬁﬁ?ﬁg vie
FfTALIANE

Profilo Azienda

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v

Visualizzazione risultati 1 - 15 di 15

Nome Tipologia
1 Area geografica di Testo
esecuzione delle
prestazioni
2 Autodichiarazione identita singolo file allegato

legale rappresentante

3 Cognome Testo

4 Nata di naseita Data

Form di registrazione Dati Profilo Stato completamento informazioni

Parametri dei questionari

Data Ultima Modifica

16/02/2024

16/02/2024

16/02/2024

16/02/2024

Data Ultima Conferma

16/02/2024

16/02/2024

16/02/2024

16/02/2024

Storico delle Modifiche

Confermato in

Questionario di scouting -
old

Allegati

Dati Supplementari -
Persona Fisica

Dati Supplementari -

Benvenuto seller seller &

Valore inserito

richiesta_Anagrafica_11

Mauro

14/06/1995



Accesso al menu “Gestione Utenti”

La sezione “Gestione Utenti” consente di creare una o piu sottoutenze da conferire
all'interno della propria organizzazione aziendale

7§ 75597 1502 CET - Central Europe Time

Benvenuto

Cruscotto

Configurazione

Gestione Utenti

Gestisci Utenti

Negoziazioni &

Cartelle di Gara
Fasi di Prequalifica
Fasi di Offerta
Aste Elettroniche

Bandi e Avvisi pubblicati

ALTRE SEZIONI é

Altre Informazioni Aziendali
Stato domanda di ammissione al SDA

Domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquis...

Benvenuto seller seller &

Profilo Utente, Organizzazione E Gestione . s

Profilo Azienda
Classificazione Corrente

Valutazioni



Accesso al menu “Gestione Utenti”

Cliccare su Crea in alto a destra e compilare tutti i campi del form mostrato a video

TTALIANE

Gestisci Utenti

Gestione Utenti Profili

Visualizzazione risultati 1- 1 di 1

INF. UTENTE

1 Superutente

g cenove 15:15 CET - Central Europe Time

L7 g

Nuovo utente

~ Informazioni Utente

* Cognome

* Nome

Tag utente

* E-mail

Y J ‘ELE.'?QQWE 15:13 CET - Central Europe Time

Divisioni Aziendali Utenti Di Default

Tutti gli Utenti

Visualizza: 20 -

COGNOME T NOME

seller seller

Benvenuto seller seller &,

Importa/Aggiorna Ruoli Utente Crea

Cliccare qui per accedere in
modalita di creazione utente

DIVISIONE RUOLO

Division

Benvenuto seller seller &,

Sara necessario compilare tutti i
campi relativi al nuovo sottoutente.

al nuovo sottoutente una mail
automatica con le chiavi di accesso

10



Accesso al menu “Gestione Utenti”

La sezione “Profili” consente di creare uno o piu profili di diritti da assegnare alle
proprie sottoutenze.

=
2y 52" 15:16 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller &
Gestisci Utenti Importa/Aggiorna Ruoli Crea
Gestione Utenti Profili Divisioni Aziendali Utenti Di Di

Cliccare qui per accedere in

modalita di creazione

La lista & vuota

11



Accesso al menu “Gestione Utenti”

La sezione “Divisioni Aziendali” consente di replicare sul Portale le diverse strutture
aziendali a cui associare le sottoutenze create

= )
If‘,r;‘i':fﬁff 15:18 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller 1
Gestisci Utenti Gestisci Visibilita Della Divisione Crea
Gestione Utenti Profili Divisioni Aziendali Utenti Di Default
-
Visualizzazionerisultati 1-1 di 1 Visualizza: 20 v
DIVISIONE RESPONSABILE DI DIVISIONE DATA CREAZIONE
1 Division seller seller 28/01/2022 11:14:12

12



Accesso al menu “Gestione Utenti”

La sezione “Utenti di Default” consente di individuare il responsabile di default per
ciascuna tipologia di gara online

= ; _ .
Y 15:19 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller ;
Gestisci Utenti
Gestione Utenti Profili Divisioni Aziendali Utenti Di Default

Selezione utente di default per le Aste Elettroniche

Cognome Nome E-mail

1 — - —

2 seller seller

Selezione utente di default per le FDO/FDP
Cognome Nome E-mail

1 — — —

2 seller seller

13



Accesso al menu “Profilo Utente”

Dalla sezione “Profilo Utente” & possibile visualizzare ed eventualmente aggiornare
le informazioni anagrafiche della singola utenza in utilizzo.

= "
,r‘l';.-:—:'!ﬂ:ggf 15:21 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller £
seller seller
Benvenuto
Italiano
__ L. Profilo Utente
Cruscotto Negoziazioni
Aiuto Navigazione
Configurazione Cartelle di Gara
Fasi di Prequalifica Disconnetti

Fasi di Offerta
Aste Elettroniche

Bandi e Avvisi pubblicati

Profilo Utente, Organizzazione E Gestione Password 4. Gestione Utenti 5 8

Profilo Azienda Gestisci Utenti
Classificazione Corrente

Valutazioni

14



Accesso al menu “Profilo Utente”

Cliccare sul pulsante di modifica (matita) per aggiornare le informazioni anagrafiche
dell’utente e, eventualmente, su Modifica Password per effettuare la modifica della
password di accesso al Portale

-
,‘ 'rERRQUIE @  Benvenuto sellerseller 3,
TTALIANE
Utente: ses Madifica Password

v Dettagli dell’'utente principale

v Navigazione veloce [«
| Dettagli dell’utente princip... Cognome (legale rappresentante della societa o Nome (legale rappresentante della societa o soggetto

soggetto munito di procura risultante da apposita D munito di procura risultante da apposita
autodichiarazione allegata) autodichiarazione allegata)

Preferenze Utente

Attivita utente
Pec (inserire la PEC aziendale eventualmente Cellulare (si prega di inserire "+" "codice paese"e )
separando con ";" i diversi indirizzi e-mail) ‘numero di cellulare"” senza spazi)

IMPORTANTE: Questo indirizzo emall verra utilizzato D
per laccesso al sito e per tutte fe comunicazion.
Assicurali di inserire lindirizzo corretto. Si prega di
utilizzare ;" (punto e virgola) per separare pit indirizzi.

User ID (si prega di inserire la username) *0) Lingua preferita *0)

ltaliano

Fuso Orario D)
CEST/CET - Central European Time (Europe/Brussels)

v Preferenze Utente 4

15



Accesso al menu “Classificazione Corrente”

La sezione “Classificazione Corrente” consente di visualizzare ed eventualmente
modificare i gruppi merci di proprio interesse.

Y J ‘F;‘EQQQVIE 15:02 CET - Central Europe Time Benvenuto seller seller &
ITALIANE
Benvenuto
Cruscotto = Negoziazioni & Profilo Utente, Organizzazione E Gestione . s
Configurazione Cartelle di Gara Profilo Azienda
Fasi di Prequalifica Classificazione Corrente
Fasi di Offerta Valutazioni

Aste Elettroniche

Bandi e Avvisi pubblicati

‘0 Visualizzazione risultati 1-7 di 7

* CODICE CATEGORIA NOME CATEGORIA DATA DI SELEZIONE CATEGORIA STATO VALUTAZIONE
1 FORO1A @ Carri Merci 18/03/2022 15:44.14 Stato Valutazione non visibile
2 FORO1E @ Carrozze Viaggiatori 18/03/2022 15:44:14 Stato Valutazione non visibile

16



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15

